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DICOGE 5.1 ‘

PROCESSO N2 2017/136474 - SAO PAULO - CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE
SAO PAULO.

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

PROVIMENTO CGJ N° 42/2018

PROVIMENTO CG N° 42/2018 — Acrescenta os itens 92 e
seguintes do Capitulo XIII do Tomo II das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da

Justica.

O DESEMBARGADOR GERALDO FRANCISCO PINHEIRO
FRANCO, CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO, NO
USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

CONSIDERANDO que a Lei.n" 13.140/2015 e o art. 175 do
Codigo de Processo Civil preveem a adogdo de formas de conciliagio e mediacdo

extrajudiciais;

CONSIDERANDO que o Provimento n° 67, de 26 de margo de
2018, atribuiu as Corregedorias Gerais da Justica e a0 NUPEMEC — Nucleo Permanente de
Meétodos Consensuais de Solugdo de Conflitos a regulamentagdo do processo de
autoriza¢@o dos servigos notariais e de registro para a realizagdio de conciliagiio e mediagdo

€ para a abertura do Livro de Mediagio e Conciliagdo;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo das Normas de
Servi¢o da Corregedoria Geral da Justica para a regulamentagdo dos procedimentos de

mediagdo e conciliagdo em delegacdes de notas e de registro;
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CONSIDERANDO a legislagio e as normas do Conselho

Nacional de Justi¢a e da Corregedoria Nacional de Justica aplicaveis;

CONSIDERANDO o decidido no Processo CG n°
2017/00136474;

RESOLVE:

Art. 1°. Acrescentar os itens 92 a 134 do Capitulo XIII do Tomo II

das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica, com a seguinte redagéo:
“SECAO VI
DA CONCILIACAO E DA MEDIACAO

Subsecio I

Das Regras Gerais

Item 92. Os procedimentos de conciliagdo e de mediacdo nos
servigos notariais e de registro serdo facultativos e deverio observar os requisitos previstos

na Lei n° 13.140/2015, no Provimento n° 67, de 26 de marg¢o de 2018, da Corregedoria

Nacional de Justi¢a, e neste Provimento.

Item 93. O NUPEMEC - Nucleo Permanente de Métodos
Consensuais de Solugdo de Conflitos emitira a habilitagdo das delegacdes dos Servicos

notariais ¢ de registro para a realizagdo de conciliagdo e de mediacdo.

5A)

Publicacao Oficial do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo - Lei Federal n° 11.419/06, art. 4°



T f‘-].J

Disponibilizagéo: segunda-feira, 17 de dezembro de 2018 Diario da Justica Eletronico - Caderno Administrativo Sé&o Paulo, Ano XII - Edigao 2719 16 | TJ SP 1..]

e S

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Subitem 93.1. Os servigos notariais e de registro poderdo solicitar
autorizagdio especifica para que o servigo seja prestado, sob supervisio do responsavel pela

delegagdo, por no maximo cinco escreventes habilitados.

Item 94. A Corregedoria Geral da Justica manterd em seu sife, em
campo proprio do site do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, listagem para
consulta piblica dos servigos notariais e de registro autorizados para os procedimentos de

conciliagdo e de mediagdo.

Subitem 94.1. Os responsaveis pelas delega¢des de notas e de
registro deverdo informar a Corregedoria Geral da Justi¢a, pelo e-mail dicoge@tjsp.jus.br,
a adesdo a realiza¢do de conciliagfo e mediagdo extrajudiciais, com a relagdo dos nomes
dos prepostos que estiverem habilitados para atuar em conformidade com as normas

fixadas neste procedimento.

Subitem 94.2. A confirmagdo da emissdo da habilitagdo das
delegacBes a que se refere o subitem 94.1, para a realizacdo de conciliacdo e de mediaco,
podera ser objeto de consulta pela Corregedoria Geral da Justica a0 NUPEMEC — Nucleo

Permanente de Métodos Consensuais de Solugdo de Conflitos.

Item 95. A atuac@o dos responsaveis pelas delegagdes de notas e de
registro e de seus prepostos nos procedimentos de conciliagio e de mediacdo serd
fiscalizada pela Corregedoria Geral da Justica, pelos Juizes Corregedores Permanentes,
pelo NUPEMEC — Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugdo de Conflitos e
pelo Juiz Coordenador do Centro Judiciario de Solugdo de Conflitos e Cidadania

(CEJUSC) da jurisdi¢do a que as delegag&es estejam vinculadas.

Subitem 95.1. A Corregedoria Geral da Justica e os Juizes

Corregedores Permanentes promoverdo a fiscalizagio e o recebimento, processamento e
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decisdio dos procedimentos que digam respeito ao preenchimento dos requisitos para a
realizacfio de conciliagfo e de mediagéo e aos procedimentos adotados para sua realizagéo
que ndo observarem a legislagdo e as normas aplicaveis, ou que possam caracterizar

infragdo disciplinar prevista na Lei n°® 8.935/94.

Subitem 95.2. Cabera ao Juiz Coordenador do Centro Judiciario de
Solugdo de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) da jurisdi¢io a que estiverem vinculados os
servigos notariais e de registro e ao NUPEMEC — Nucleo Permanente de Métodos
Consensuais de Solugéo de Conflitos a fiscalizacfo, o processamento e a apreciagdo do
preenchimento dos requisitos para a realizagio de conciliagio e de mediagdo, com
informacdo a Corregedoria Geral da Justica dos fatos e reclamagdes que considerar nio
abrangidos em sua 4rea de atuagdo, ou em que houver noticia de fato que possa caracterizar

infragdo administrativa.

Subitem 95.3. Os processos administrativos a que se refere o art.
173 do Codigo de Processo Civil serdo comunicados a Corregedoria Geral da Justica pelo
Juiz Coordenador do Centro Judicidrio de Solucdo de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) da
jurisdigdo a que estiverem vinculados os servicos notariais e de registro, ou pelo
NUPEMEC - Nicleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugdo de Conflitos, para

apuragdo de eventual responsabilidade do responsavel pela delegagdio de notas e de

registro.

Item 96. O NUPEMEC - Nicleo Permanente de Métodos
Consensuais de Solugéio de Conflitos mantera no Portal Auxiliares da Justica cadastro de
conciliadores e mediadores habilitados, do qual constario os dados e informagdes
relevantes a que se refere o § 1° do art. 5° do Provimento n° 67, de 26 de margo de 2018, da

Corregedoria Nacional de Justica.
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Subitem 96.1. Competird ao NUPEMEC — Nucleo Permanente de
Métodos Consensuais de Solugdo de Conflitos classificar sistematicamente os dados

colhidos na forma do caput deste item.

Subitem 96.2. Para a finalidade prevista no subitem 96.1, os
responsdveis pelas delega¢des de notas e de registro encaminhardo aos CEJUSCs de sua
regido os dados mensais com o numero de causas de que participou, ou de que participou
cada um de seus prepostos que devera ser identificado, a matéria sobre a qual versou a
controvérsia e outros dados que considerar relevantes, para que sejam inseridos no sistema
MovlJud e divulgados ao menos anualmente pelo NUPEMEC — Nucleo Permanente de

Métodos Consensuais de Solugio de Conflitos no Portal do Tribunal de Justica.

Item 97. Somente poderfo atuar os conciliadores e mediadores
formados em curso para o desempenho das fungdes, observadas as diretrizes curriculares
estabelecidas no Anexo I da Resolugdo CNJ n° 125/2010, com a redagfio dada pela Emenda
n. 2, de 8 de margo de 2016.

Subitem 97.1. O curso de formagio mencionado no caput deste
item serd custeado pelos servigos notariais e de registro e sera ofertado pelas escolas
judiciais ou por instituigdo formadora de mediadores judiciais, nos termos do art. 11 da Lei

n° 13.140/2015, regulamentada pela Resolugdo ENFAM n° 6 de 21 de novembro de 2016.

Subitem 97.2. Competird ao NUPEMEC — Nucleo Permanente de
Métodos Consensuais de Solugdo de Conflitos, ou ao Juiz Coordenador do Centro
Judiciario de Soluggo de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) por aquele indicado, a analise da
habilitagdo do responsavel pela delegagdio, ou dos prepostos que indicar, em curso de

formagdo a que se refere o capur deste item.
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Subitem 97.3. Os conciliadores e mediadores autorizados a prestar
o servico deverfio, a cada 2 (dois) anos, contados da autoriza¢io, comprovar a
Corregedoria Geral da Justica ¢ a0 NUPEMEC a que estdo vinculados a realizagdo de

curso de aperfeigoamento em conciliagio e em mediag#o.

Subitem 97.4. A admissfo, como conciliadores ou mediadores,
daqueles que comprovarem a realizagio do curso de formacdo mencionado no caput deste
item, promovido por entidade ndo integrante do Poder Judiciario e anterior a edi¢do do
Provimento n® 67/2018, da Corregedoria Nacional de Justica, sera condicionada a prévio

treinamento e aperfeigoamento (art. 12, § 1°, da Resolugdo CNJ n. 125/2010).

Item 98. O conciliador ¢ o mediador observardo os principios e
regras previstos na Lei n. 13.140/2015, no art. 166 do Cédigo de Processo Civil e no

Codigo de FEtica de Conciliadores e Mediadores (Anexo III da Resolu¢do CNJ n.
125/2010).

Item 99. Toda e qualquer informacfo revelada na sessio de
conciliagdo ou mediagdo sera confidencial, salvo as hipoteses do art. 30 da Lei n.
13.140/2015.

Subitem 99.1. O dever de confidencialidade aplica-se ao
conciliador, ao mediador, as partes, a seus prepostos, advogados, assessores técnicos e a

outras pessoas que tenham, direta ou indiretamente, participado dos procedimentos.

Subitem 99.2. Nio sera protegida pela regra de confidencialidade a

informagéo relativa & ocorréncia de crime de agio publica.

Subitem 99.3. A confidencialidade nio afastara o dever de prestar

informagdes a administragdo tributéria.
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Subitem 99.4. Serdo vedados para fim diverso daquele
expressamente deliberado pelas partes o registro, a divulgagio e a utilizagio das

informagdes apresentadas no curso do procedimento.

Item 100. Aos que atuarem como conciliadores e mediadores
aplicar-se-do as regras de impedimento e suspei¢io, nos termos do disposto nos arts. 148,
I, 167, § 5°, 172 ¢ 173 do Cédigo de Processo Civil € 5° a 8° da Lei n. 11.340/2015,
devendo, quando constatadas essas circunstincias, ser informadas aos envolvidos,

interrompendo-se a sessio.

Subitem 100.1. Notarios e registradores poderfio prestar Servigos
profissionais relacionados com suas atribui¢des as partes envolvidas em sessdo de

conciliagdo ou de mediagdo de sua responsabilidade.

Subsecio I

Das Partes

Item 101. Podem participar da conciliaciio e da mediagdo como
requerente ou requerido a pessoa natural absolutamente capaz, a pessoa juridica e os entes

despersonalizados a que a lei confere capacidade postulatéria.

Subitem 101.1. A pessoa natural podera ser representada por
procurador devidamente constituido mediante instrumento publico, ou particular com
poderes para transigir e com firma reconhecida. Sera exigido instrumento publico para as
conciliagdes e mediagdes em que for previsto como requisito de validade em relagdo a
parte do conflito, ainda que para o restante se admita a representacdo por mandatario

constituido por instrumento particular.
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Subitem 101.2. A pessoa juridica € o empresario individual
poderdo ser representados por preposto, munido de carta de preposigido com poderes para

transigir e com firma reconhecida, sem necessidade da existéncia de vinculo empregaticio.

Subitem 101.3. Devera ser exigida da pessoa juridica a prova de
representacdo mediante a exibi¢do dos seus atos constitutivos, de eventuais alteracdes

contratuais ou da respectiva consolida¢io societaria.

Subitem 101.4 Os entes despersonalizados poderdio ser

representados conforme previsto em lei.

Item 102. As partes poderfio ser assistidas por advogados ou

defensores publicos munidos de instrumento de mandato com poderes especiais para o ato.

Subitem 102.1 Comparecendo uma das partes desacompanhada de
advogado ou de defensor publico, o conciliador ou mediador suspenders o procedimento

até que todas estejam devidamente assistidas.

Subsecio I
Do Objeto

Item 103. Os direitos disponiveis e os indisponiveis que admitam

transagdo poderdo ser objeto de conciliagdo e de mediagdo, o qual podera versar sobre todo

o conflito ou parte dele.

Subitem 103.1. A conciliagfo e a mediagdo que envolvam direitos
indisponiveis, mas transigiveis, deverdo ser homologadas em Juizo, na forma do art. 725,
VIII, do CPC e do art. 3°, § 2°, da Lei n. 13.140/2015.
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Subitem 103.2. Na hipotese do subitem anterior, o responsavel
pela delegacdo de notas e de registro encaminhard ao Juizo competente o termo de
conciliagdo ou de mediagdo e os documentos que instruiram o procedimento e,

posteriormente, em caso de homologagdo, entregard o termo homologado diretamente as

partes.

Subitem 103.3. O encaminhamento a que se refere o subitem

anterior sera promovido por meio fisico, mediante protocolo, até que seja regulamentado o

peticionamento eletrdnico.

Subitem 103.4. O Juiz competente podera determinar a prestacdo
de esclarecimentos pelo responsavel pela delegacdo de notas ou de registro ou por qualquer
das partes, ou a apresenta¢do de outros documentos que considerar necessarios, como

requisito para a homologagfo da conciliagdo ou da mediacdo.

Subsecio IV

Do Requerimento

Item 104. O requerimento de conciliagio ou de mediagio podera
ser dirigido a qualquer servigo notarial ou de registro de acordo com as respectivas

competéncias (art. 42 da Lei n® 13.140/2015).

Subitem 104.1. Admitir-se-4 a formulacdo de requerimento

conjunto firmado pelos interessados.

Subitem 104.2. Para a realizagdo de conciliagio e de mediagdo
serdo observadas as regras de especializagio de cada servigo notarial e de registro, nos
termos da Lei n° 8.935, de 18 de novembro de 1994.
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Subitem 104.3. As delegacdes a que atribuida a especialidade de
Tabelido de Notas, isolada ou cumulativamente, poderdo realizar a conciliagdo e a

mediagdo sobre qualquer matéria que admita a transagdo como forma de solugdo de litigio.

Item 105. Sdo requisitos minimos do requerimento de realizagdo de

conciliagdo ou de mediacdo:

I - qualificagdo do requerente, em especial, o nome ou
denominagfio social, endereco, telefone e e-mail de contato, numero da carteira de
identidade e do cadastro de pessoas fisicas (CPF) ou do cadastro nacional de pessoa

juridica (CNPJ) na Secretaria da Receita Federal, conforme o caso;

II - dados suficientes da outra parte para que seja possivel sua

identificagdo e convite;

III - a indicagdo de meio idéneo de notificagdo da outra parte;

IV — narrativa sucinta do conflito e, se houver, proposta de acordo;
V —outras informagdes relevantes, a critério do requerente.
Subitem 105.1. Para os fins do capur deste item os Servigos

notariais e de registro poderdo disponibilizar formuldrio-padrio aos usudrios, por

intermédio da rede mundial de computadores ou presencialmente.

Subitem 105.2. Cabera ao requerente oferecer tantas copias do

requerimento quantas forem as partes interessadas, caso ndo opte pelo meio eletrdnico

como forma de notificagio.
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Subitem 105.3. Serdo de inteira responsabilidade do requerente a

veracidade e corregdo dos dados fornecidos relacionados nos incisos I a V deste item.

Item 106. Apds o recebimento e protocolo do requerimento, se, em
exame formal, for considerado ndo preenchido algum dos requisitos previstos no item 103,
o requerente sera notificado, preferencialmente por meio eletronico, para sanar o vicio no

prazo de 10 (dez) dias, marcando-se nova data para audiéncia, se necessario.

Subitem 106.1. Persistindo o n3io cumprimento de qualquer dos

requisitos, o conciliador ou o mediador rejeitara o pedido.

Subitem 106.2. A inércia do requerente acarretara o arquivamento

do pedido por auséncia de interesse.

Item 107. No ato do requerimento, o requerente pagara

emolumentos referentes a uma sessdo de mediacio de até 60 (sessenta) minutos.

Item 108. A distribui¢do do requerimento sera anotada no livro de

protocolo de conciliagdo e de mediagéo conforme a ordem cronolégica de apresentacdo.

Item 109. Ao receber o requerimento, o servigco notarial ou de
registro designara, de imediato, data e hora para a realizagdo da sessdo de conciliagio ou
de mediago e dard ciéncia dessas informagdes ao apresentante do pedido, dispensando-se

a notificagéio do requerente.

Subitem 109.1. A ciéncia a que se refere o caput deste item recaira

na pessoa do apresentante do requerimento, ainda que nio seja ele o requerente.
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Subitem 109.2. Ao apresentante do requerimento sera dado recibo
do protocolo com indicagdo de todos os valores pagos a titulo de deposito prévio,
acompanhado de contra-recibo assinado pelo requerente, especificando-se as parcelas
relativas a receita dos notarios e registradores, a receita do Estado, a contribui¢io a
Carteira de Previdéncia das Serventias ndo Oficializadas, & parte destinada ao custeio dos
atos gratuitos praticados pelos Oficiais do Registro Civil das Pessoas Naturais, & parte
destinada ao Fundo de Despesas Especiais do Tribunal de Justi¢a, a Contribuicdo de
Solidariedade, e quaisquer outras despesas autorizadas. O contra-recibo sera arquivado em

classificador proprio para essa finalidade.

Item 110. A notificagdo da parte requerida sera realizada por
qualquer meio idoéneo de comunicagdo, devendo ocorrer preferencialmente por meio
eletronico, por carta com AR ou notificagdo por oficial de registro de titulos e documentos

do domicilio de quem deva recebé-la.

Subitem 110.1. O servi¢o notarial ou de registro informara ao

requerente os meios idoneos de comunicagdo permitidos e respectivos custos.

Subitem 110.2. O requerente arcara com o custo da notificacdo; no

entanto, se for feita por meio eletrdnico, nfio sera cobrada.

Subitem 110.3. O custo do envio da carta com AR nio podera ser
superior ao praticado pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos ¢ o custo da

notifica¢do por oficial de registro de titulos e documentos sera o previsto na tabela de

emolumentos.

Item 111. O servigo notarial ou de registro remeterd, com

notificagdo, copia do requerimento a parte requerida, esclarecendo, desde logo, que sua
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participagdo na sessdo de conciliagdo ou de mediacéio sera facultativa e concedera prazo de
10 (dez) dias para que, querendo, indique, por escrito, nova data e horario, caso nio possa

comparecer a sessao designada.

Subitem 111.1. Para a conveniéncia dos trabalhos, o servico
notarial ou de registro poderd manter contato com as partes no intuito de designar data de

comum acordo para a sess@o de conciliagdo ou de mediag#o.

Subsecio V

Das Sessdes

Item 112. Os servigos notariais e de registro manterfio espago
reservado em suas dependéncias para a realizacio das sessdes de conciliagdo e de
mediag&io durante o horario de atendimento ao publico, observando as orienta¢des de
estrutura emitidas pelo NUPEMEC — Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de
Solugéo de Conflitos que superarem os requisitos minimos fixados em conformidade com

os itens 20 e seguintes do Capitulo XIII das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da

Justica.

Subitem 112.1. Na data e hora designadas para a realizacdo da
sessdo de conciliagdo ou de mediagfo, realizado o chamamento nominal das partes e

constatado o ndo comparecimento de qualquer delas, o requerimento sera arquivado.

Subitem 112.2. Nio se aplicara o disposto no subitem anterior se
estiverem preenchidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:
I — pluralidade de requerentes ou de requeridos;

II — comparecimento de ao menos duas partes contrarias com o

intuito de transigir;

III - identificagdo formal da viabilidade de eventual acordo.
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Subitem 112.3. A sessdo de conciliagio ou de mediagdo tera

eficacia apenas entre as partes presentes.

Subitem 113. Obtido o acordo, sera lavrado termo de conciliag¢do
ou de mediagdo e as partes presentes assinardo a ultima folha do termo, rubricando as
demais. Finalizado o procedimento, o termo sera arquivado no livro de conciliagdo e de

mediagfo.

Subitem 113.1. Sera fornecida via do termo de conciliagdo ou de
mediagdo a cada uma das partes presentes a sessdo, que sera considerado documento
publico com forga de titulo executivo extrajudicial, nos termos do art. 784, inciso 1V, do

Codigo de Processo Civil.

Item 114. A nfo obtencéio de acordo nio impedira a realiza¢do de

novas sessdes de conciliagdo ou de mediagio até que finalizadas as tratativas.

Item 115. O pedido sera arquivado, independentemente de
anuéncia da parte contraria, se o requerente solicitar, a qualquer tempo e por escrito, a

desisténcia do pedido.

Subitem 115.1. Solicitada a desisténcia, o requerimento  sera
arquivado em pasta propria, nfio subsistindo a obrigatoriedade de sua conservagio quando

for microfilmado ou gravado por processo eletrdnico de imagens.

Subitem 115.2. Presumir-se-a a desisténcia do requerimento se o

requerente, apos notificado, ndo se manifestar no prazo de 30 (trinta) dias.
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Item 116. Em caso de ndo obtencéio do acordo ou de desisténcia do
requerimento antes da sessio de conciliagio ou de media¢do, o procedimento sera
arquivado pelo servigo notarial ou de registro, que anotara essa circunstancia no livro de

conciliagdo e de mediagio.

Subsecido VI

Dos Livros
Item 117. Os servicos notariais e de registro optantes pela

prestagdo do servico manterdio livro de protocolo exclusivo para recebimento de

requerimentos de conciliagéo e de mediagéo.
Subitem 117.1. O livro de protocolo, com trezentas folhas, sera

aberto, numerado sequencialmente, rubricado em todas suas folhas, autenticado e

encerrado pelo responsavel pelo servico notarial ou de registro. A rubrica das folhas podera

ser substituida por chancela.

Subitem 117.2. Do livro de protocolo deverdo constar os seguintes
dados:

I — o nimero de ordem, que seguira indefinidamente nos livros da

mesma espécie;

II - a data da apresentagdo do requerimento;

III - 0 nome do requerente;

IV — a natureza da conciliagdo ou da mediago.
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Item 118. Os servigos notariais e de registro que optarem por
prestar o servigo deverdo instituir Livro de Conciliagdo e de Mediacfio, com trezentas
folhas, que serd aberto, numerado sequencialmente, rubricado em todas as suas folhas e
encerrado, podendo a rubrica ser substituida por chancela do responsavel pela delegacéo. O

livro sera de uso exclusivo para conciliagdo e mediacio.

Subitem 118.1. Os termos de audiéncia de conciliacdo ou de

mediagdo serdo lavrados em livro exclusivo, vedada sua utilizagfo para outros fins.

Subitem 118.2. Os numeros de ordem dos termos de conciliagio e
de mediagdo ndo serdo interrompidos ao final de cada livro, mas continuarfo

indefinidamente nos seguintes da mesma espécie.

Subitem 118.3. Podera ser adotado simultaneamente mais de um

livro de conciliagdo ¢ de mediag@o para lavratura de audiéncias por meio eletrénico.

Subitem 118.4. Devera ser adotado pelos servicos notariais e de
registro livro de carga fisico, no qual serfio correlacionados os escreventes e os livros

quando o servigo utilizar, concomitantemente, mais de um livro de conciliagdo e de

mediagdo.

Subitem 118.5. O livro sob a responsabilidade de um escrevente é
de seu uso exclusivo, permitida a utilizagio por outro escrevente apenas com autorizagdo

prévia do notario e do registrador, langada e datada no livro de carga.

Item 119. O livro de conciliagio e de mediagio terd trezentas
folhas, permitido o acréscimo apenas para evitar a inconveniéncia de cisdo do ato, com

anotag¢do do ocorrido no termo de encerramento.
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Subitem 119.1. Além do timbre do servigo notarial e de registro,
todas as folhas conterdo o ntimero do livro e do termo de conciliagdo ou de mediagdo

correspondentes, numeradas em ordem crescente por sistema mecanico ou eletronico.

Subitem 119.2. Eventual erro material na numeragédo das folhas
podera ser corrigido mediante cldusula “em tempo”, devendo constar mengdo dessa
clausula no termo de encerramento, com identifica¢do do conciliador ou mediador que a
langou, sendo vedadas as emendas, as entrelinhas e as notas marginais, mesmo para

corre¢do de erros, inexatiddes materiais e irregularidades sanaveis.

Subitem 119.3 O livro eletronico somente podera ser adotado apos
regulamentag@o pela Corregedoria Geral da Justiga que fixard os requisitos minimos do
sistema que garanta a verificagdio da existéncia e conteddo do ato, subordinando-se as

mesmas regras de lavratura atinentes ao livro fisico.

Subitem 119.4. Apds a regulamentagio pela Corregedoria Geral da
Justica, os responsaveis pelas delegagdes de notas e de registro que tiverem interesse
deverdo solicitar ao Juiz Corregedor Permanente autorizagio para a adogio de livro

eletronico, com especificago da forma de escrituragio e manuten¢do de arquivo de

seguranga.

Subitem 119.5. Contra a decisdo do Juiz Corregedor Permanente
que indeferir o pedido, ou fixar requisitos suplementares de seguranga, cabera recurso

administrativo a Corregedoria Geral da Justiga no prazo de 15 dias corridos.

Item 120. Nos termos de audiéncias de conciliagdo e de mediagio
lavradas em livro de folhas soltas, as partes langardo a assinatura no final da ultima,

rubricando as demais. Se a assinatura for ilegivel a parte devera lancar, também, seu nome

de forma legivel.
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Subitem 120.1. Se os declarantes ou participantes nfo puderem,
por alguma circunstancia, assinar, far-se-a declaragiio no termo, assinando a rogo outra
pessoa e apondo-se a margem do ato a impressdo datiloscopica da que ndo assinar
mediante emprego de coletores de impressdes digitais, vedada a utilizagdio de tinta para

carimbo,

Subitem 120.2. Na escrituragdo do termo de conciliagdo e de
mediacdo serdo aplicados supletivamente, no que couberem, as regras previstas nas
Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica para a forma de escrituracio de
escritura publica, dentre as quais:

I - o dia, més, ano e local em que lavrado, lido e assinado;

I - o nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, nimero do
registro de identidade com mengdo ao 6rgdo publico expedidor ou do documento
equivalente, numero de inscri¢do no CPF ou CNPJ, domicilio e residéncia das partes e dos
demais comparecentes, com a indicagio, quando necessario, do regime de bens do
casamento, nome do outro cdnjuge e filiagdo, e expressa referéncia a eventual
representacdo por procurador;

I — a manifestagdo clara da vontade das partes e dos
intervenientes;

IV — a referéncia ao cumprimento das exigéncias legais e fiscais
inerentes a legitimidade do ato, ou & forma como serfio atendidas pelas partes;

V — a declaragio de ter sido lido na presenga das partes e dos
demais comparecentes, ou de que todos o leram;

VI - a assinatura do responsavel pela delegagdo de notas ou de
registro, ou de seu substituto legal, e do escrevente que realizou a sessio em que obtida a
conciliagdo ou a mediagao, os quais também ficardo sujeitos as regras de sigilo incidentes

para o conciliador e o mediador;
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VII — a mengéo a data, ao livro e a folha da serventia em que foi
lavrada a procurag@o, bem como a data da certiddo correspondente;

VIII - quando se tratar de pessoa juridica, a data do contrato social
ou de outro ato constitutivo, o seu niimero na Junta Comercial ou no Registro Civil das
Pessoas Juridicas, referéncia a clausula do contrato ou do estatuto social que versa sobre as
pessoas incumbidas da sua administragdo, seus poderes e atribui¢des, a autorizagdo para a
pratica do ato, se exigivel, e a ata da assembleia geral que elegeu a diretoria;

IX — a indicagdo clara e precisa da natureza do negdcio juridico
celebrado mediante transago e de seu objeto;

X —adeclaragdo, se o caso, da forma do pagamento, se em dinheiro
ou em cheque, com identificagdo deste pelo seu nimero e pelo banco sacado, ou mediante
outra forma estipulada pelas partes;

XI — a declaragdio de que ¢ dada quitagdo da quantia recebida,
quando for o caso;

XII — a indicagdo dos documentos apresentados nos respectivos
originais, entre os quais, obrigatoriamente, em relagdo as pessoas fisicas, documento de
identidade ou equivalente, CPF e, se o caso, certiddo de casamento;

XIII — o codigo de consulta gerado (hash) pela Central de
Indisponibilidade, quando o caso;

XIV — o termo de encerramento;

XV — a mengdo aos documentos apresentados e ao seu

arquivamento.

Subitem 120.3. O verso da ultima folha que nfo for utilizada para
o termo de conciliagdo e de mediagdo lavrado nas folhas imediatamente anteriores sera
inutilizado pelo responsavel por sua escrituragdo, mediante carimbo “em branco” ou

langamento de termo equivalente.
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k.
PR FEVEREAQ G T

Item 121. As folhas soltas utilizadas serdo acondicionadas em
pasta propria, correspondente ao livro a que pertengam, até a encadernagdo, que ocorrera

no periodo de até 60 (sessenta) dias subsequentes a data do encerramento.

Subitem 121.1. O encerramento sera feito imediatamente apds a
lavratura do ultimo termo de audiéncia, ainda que pendente o decurso do prazo previsto

no caput deste item para ultimagfo do ato previamente praticado e ndo subscrito.

Item 122. O livro de conciliagdo e de mediagfo contera indice
alfabético com a indicagfo dos nomes das partes interessadas presentes a sessdo, devendo
constar o nimero do CPF/CNPJ — ou, na sua falta, o ntimero de documento de identidade —

e a referéncia ao livro e folha em que foi lavrado o termo de conciliagio ou de mediag#o.

Subitem 122.1. Os indices poderfo ser elaborados pelo sistema de
fichas, microfichas ou eletronico, em que serfio anotados os dados das partes envolvidas

nos procedimentos de mediagdo ou de conciliagdo, com manutengio de arquivo de

seguranca.

Item 123. O livro e qualquer documento oriundo de conciliago ou
de mediagéo extrajudicial deverdo permanecer no oficio e quaisquer diligéncias judiciais
ou extrajudiciais que exigirem sua apresentagfo serdo realizadas, sempre que possivel, no
proprio oficio, salvo por determinagao judicial, caso em que o documento ou o livro podera

deixar o servigo extrajudicial.

Item 124. Os servigos notariais e de registro deverio manter em
seguranga permanente os livros e documentos de conciliagdo e de mediacao, respondendo

pela ordem, guarda e conservagio ¢ pela elaboragéo de arquivo de seguranga.

ek s
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Subitem 124.1. O livro de conciliagdo e de mediagdo podera ser
escriturado em meio eletrdnico e o traslado do termo respectivo podera ser disponibilizado
na rede mundial de computadores para acesso restrito, mediante a utiliza¢do de codigo

especifico fornecido as partes.

Item 125. Os documentos apresentados pelas partes para a
instrugdo da conciliagdo ou da mediagdo serdo examinados e devolvidos a seus titulares
durante a sessdo, devendo os servigos notariais e de registro manter em arquivo proprio,
além do requerimento firmado pelas partes, todos os documentos que julgar pertinentes, e
que forem necessarios para a homologagdo a que se refere o subitem 103.1, que poderao
ser arquivados por meio de copias fisicas, microfilme ou gravagiio por processo eletrdnico

de imagens.

Subitem 125.1. No termo de conciliagio e de media¢io serdo
indicados os documentos de identificagio apresentados pelas partes e os que forem
pertinentes para a solugdo do conflito, com anotagio do numero de ordem e do
classificador utilizado para seu arquivamento, ou da forma de localizagdo se forem

arquivados por microfilme ou gravagio por processo eletrdnico de imagens.

Subitem 125.2. Na remessa ao Juiz competente para a
homologagdo serd certificado, pelo responsavel pela delegac¢do ou preposto autorizado, que
as copias dos documentos que instruirem termo de conciliagio ou de mediagdo

correspondem aos que foram apresentados pelas partes.

Item 126. Os servigos notariais e de registro observario o prazo
minimo de 5 (cinco) anos para arquivamento dos documentos relativos a conciliagdo e

mediagdo.
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Subitem 126.1. Ndo subsistirda a obrigatoriedade de conservagio

dos documentos microfilmados ou gravados por processo eletrdnico de imagens.

Subsecio VII

Dos Emolumentos

Item 127. Enquanto ndo for editada lei especifica relativa aos
emolumentos, aplicar-se-4 as conciliagdes e as mediagdes extrajudiciais a tabela referente

ao menor valor cobrado na lavratura de escritura ptiblica sem valor econdmico.

Subitem 127.1. Os emolumentos previstos no caput deste item
referem-se a uma sesséo de até 60 (sessenta) minutos e neles serd incluido o valor de uma

via do termo de conciliagdio e de mediagfio para cada uma das partes.

Subitem 127.2.. Se excedidos os 60 (sessenta) minutos
mencionados no pardgrafo anterior ou se forem necessérias sessdes extraordinarias para a
obten¢do de acordo, serdio cobrados emolumentos proporcionais ao tempo excedido, na
primeira hipdtese, e relativos a cada nova sessdo de conciliagio ou de mediagdo, na

segunda hipotese, mas, em todo caso, poderd o custo ser repartido pro rata entre as partes,

salvo se transigirem de forma diversa.

Subitem 127.3. Sera considerada sessdo extraordinaria aquela nio

prevista no agendamento.

Item 128. E vedado aos servigos notariais e de registro receber das
partes qualquer vantagem referente a sessdo de conciliagio ou de mediacdo, exceto os

valores relativos aos emolumentos ¢ despesas de notificacdo.
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Item 129. Na hipétese de o arquivamento do requerimento ocorrer
antes da sessdo de conciliagdo ou de mediaciio, 75% (setenta e cinco por cento) do valor
recebido a titulo emolumentos serd restituido ao requerente mediante recibo, com

arquivamento do contra-recibo, assinado pelo requerente, em classificador proprio.

Subitem 129.1. As despesas de notificagio ndo serfio restituidas,

salvo se ocorrer desisténcia do pedido antes da realizacio do ato.

Subitem 130. Todos os termos de conciliagio e de mediagdo
contardo com selo digital e com a cota dos emolumentos mediante indicagdo das parcelas

componentes e de seu valor total.

Item 131. Devera ser utilizado selo digital nos termos de
conciliagio e de mediagfo e para a restituicio de emolumentos a que se refere o item 129,

em conformidade com as normas relativas ao selo.

Item 132. Com base no art. 169, § 2°, do Caédigo de Processo Civil,
0s servigos notariais e de registro realizario sessdes ndo remuneradas de conciliacdo e de

mediacdo para atender demandas de gratuidade, como contrapartida da autorizagdo para

prestar o servigo.

Subitem 132.1. As audiéncias nfo remuneradas ndo poderdo ser
inferiores a 10% da média semestral das sessées realizadas pelo servigo extrajudicial,
considerados os periodos de janeiro a junho e de julho a dezembro, nem inferior ao

percentual fixado para as cAmaras privadas.

Subsecio VIII

Das Disposi¢des Finais
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Item 133. E vedado aos servigos notariais e de registro estabelecer,
em documentos por eles expedidos, clausula de compromisso de conciliagio ou de

mediagdo extrajudicial.

Item 134. Aplica-se o disposto no art. 132, caput, e § 1°, do Cédigo

Civil & contagem dos prazos”.

Art. 2°. Este Provimento entrarA em vigor na data de sua

publicac¢io.

Sdo Paulo, 07 de dezembro de 2018.

N R Ty

GERALDO FRANCISCO PINHEIRO FRANCO
Corregedor Geral da Justica
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